Kurzanleitung zur Teilnahme
an Zoom-Online-Veranstaltung
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Wie trete ich der
inine-Veranstaltung bei\?

Sobald Sie sich fur eine Online Veranstaltung angemeldet
haben, werden Sie einen URL Link erhalten, &hnlich
diesem: https://zoom.us/j/123456789 (Beispiel!)

Klicken Sie auf den Link
oder kopieren Sie diesen
in lhren Browser.

Das Meeting wird sich
automatisch o6ffnen.

Wenn Sie Zoom auf Ihrem Gerét installieren bzw. bereits installiert haben,
(https://zoom.us/download) kdnnen Sie mit der zugesandten Meeting-ID
und dem Kenncode der Veranstaltung beitreten.

Wegen Audioproblemen wird eine Teilnahme Uber einen Browser nicht

empfohlen.
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https://zoom.us/download
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Audio ein Video beenden

Sich selbst Kamera

stumm / aus-/einschalten
laut schalten

T

Klicken Sie auf
das Chat Icon,
um den Chat auf
der rechten Seite
anzuzeigen

(1] T . ra
cheransic
MW Sprecheransicht 7
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== (3alerigansicht N

Verschiedene
Ansichten /
Darstellungen
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Weitere
Teilnehmerlnnen
anzeigen

Klicken Sie diesen

' Button nur, wenn Sie

-‘:‘: : o bereit sind, Zoom zu
verlassen

Siop Video

Machen Sie durch interaktive Tools Bildschirm freigeben: Bitte klicken
(Hand heben, ja/nein, weitere Sie diesen Icon nur, wenn Sie
nonverbal Ruckmeldeoptionen) auf personlich dazu aufgefordert werden

sich aufmerksam
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Audioeinstellungen
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Stummschalten Video starten Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

KI|Cken Sle hier eln + Mikrofon (Realtek High Definition Audio)
Mal, um SICh Stumm Wie Systemeinstellung
zu schalten. p—

v Lautsprecher/Kopfhorer (Realtek High Definition Audio)
Wie Systemeinstellung

Wéhrend S|e auf Stumm Lautsprecher & Mikrofon testen...

Auf Telefonaudio umschalten...

geSChaltet Slnd, ISt da,S Das Computeraudio verlassen

Audioeinstellungen...

2

s Symbol durchgestrichen.

L] N | /1] &"‘

Audio ein Nideo starten Einladen

Klicken Sie erneut, um
um das Mikro wieder zu T
aktivieren.

Klicken Sie auf den

Pfeil neben dem Audio Button um sich die
Lautsprecher- und Mikroeinstellungen
anzeigen zu lassen.
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Videoeinstellungen
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Stummschalten Video beenden

. @® ¢©

Einladen Teilnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

T Kamera
v Integrated Camera
K“Cken Sle eln Mal Videoeinstellungen...
h_ler, um die _ Wahlen Sie einen virtuellen Hintergrund
Ubertragung ihres

Videos zu stoppen. -

/L Das Symbol wird daraufhin rot
cereed durchgestrichen erscheinen.

Sie konnen Ihre Videokamera Klicken Sie den Pfei
wieder aktivieren, indem Sie
den Button nochmals
anklicken.

rechts neben dem Video
Button um sich ihre
Kameraeinstellungen
anzeigen zu lassen.

Die Video-Funktion wird wahrend dieser Veranstaltung nicht bengtigt!
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Stummschalten

o~
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Video starten

Der Chat

o, O 1
- 13

Einladen Tellnehmer Bildschirm freigeben

Klicken Sie auf

den Chat Button.

Ein Fenster 6ffnet sich
rechts neben den Videos.l

&

Reaktionen

Klicken Sie auf ,an®, dann
erscheint eine Liste mit
allen Teilnehmenden. Wenn
Sie auf ,alle” klicken
konnen Sie fur alle sichtbar
schreiben. Uber die
Auswahl eines einzelnen
Namen kdnnen Sie private
Mitteilungen an eine
Person versenden.
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Teilnehmer & Riickmeldungen
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Stummschalten Video starten Einladen Tellnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

Uber Klicken des Teilnehmer Button kénnen T
Sie auf sich aufmerksam machen

§ Unten erscheint ein Button mit der
Aufschrift ,Hand heben®. Klicken
Sie diesen, wenn Sie auf sich
aufmerksam machen mdchten.

Rechts neben Video 6ffnet sich ein Fenster mit einer Liste aller Teilnehmerlnnen.

Daneben finden Sie noch die
folgenden Reaktionen:

@ Ja

© Nein

@ Langsamer

@ Schneller

@ Weitere Riickmeldungen:
¥ Nicht gefallen
& Gefallen
¥ Klatschen
® Eine Pause brauchen
© entfernt
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Reaktionen
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Stummschalten Video starten

Einladen Tellnehmer Bildschirm freigeben Chat Aufzeichnen Reaktionen

Uber Klicken des Reaktionen Button konnen T
Sie ein Feedback tiber Icons geben, die in Threm Profil angezeigt werden.

Es offnet sich ein kleines Fenster mit sechs verschiedenen Reaktionen:

=== Hier finden Sie die Reaktionen:

Y Klatschen
&4 Daumen hoch

@ Herz

Freude
Offener Mund
#& Tada
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Umfragen

Umfragen werden vom Host gestartet und dann tber ein separates Fenster
angezeigt. Hier kdnnen sowohl ,Single-Choice* als auch ,Multiple-Choice*
Fragen gestellt werden.

Treffen Sie ihre Auswahl und bestatigen diese uber ,Eingeben®.

£ Umfragen - a X

Der Host gibt die Umfragewerte frei

1. Wie finden Sie dieses Zoom Webinar?

Sehr Gut! 100%

Gut! 0%

2. Wiirden Sie erneut an einem Zoom Webinar teilnehmen?
(Mehrfachauswahl)

Natdirlich! 100%

Sehr gerne! 100%

SchlieBen

) Umfragen - Oa X

1. Wie finden Sie dieses Zoom Webinar?

Q© SebrGut!

() Gut!

2. Wiirden Sie erneut an einem Zoom Webinar teilnehmen?
(Mehrfachauswahl)

Natdarlich!

Sehr gerne!

Im Anschluss werden ggf. die Ergebnisse vom Host freigegeben.
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Zoom-Webinar

(2 [
Audio-Einstellungen »

Den Zuschauern gestatten, die Hand zu heben F&A

Als Teilnehmerin/ ZuschauerIn eines Zoom Webinars werden lhnen viele Einstellungen vorgegeben (keine Auswabhl bei
»2Ansicht®, keine Kamera, Mikro nur auf Anforderung).

Als Teilnehmerin/ ZuschauerIn stehen Ihnen je nach Veranstaltung die folgenden Funktionen zur Verfiigung:
» Audio-Einstellungen

+ Chat (optional)

« Hand heben (optional)

+ F&A

Haben Sie die ,Hand gehoben®, kann die Aktivierung des eigenen Mikrofons (optional) nur wie folgt erfolgen:

1. nach Freigabe (,Sprecherlaubnis®) durch den Host und

2. nach Bestatigung (,Audio ein®) der automatisch folgenden Aufforderung die ,Stummschaltung aufzuheben® durch Sie
selbst.

) Zoom X

o Der Host méochte lhre Stummschaltung aufheben

| Stummschaltung beibehalten |
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FRA (Zoom-Webinar)

o e
Audio-Einstellungen ~

Den Zuschauern gestatten, die Hand zu heben

F&A® steht fir ,Fragen und Antworten® und hieriber konnen Sie Fragen an das Podium/ die © Fragen und Antworten
Diskussionsteilnehmer stellen.

Uber die Funktion ,Anonym senden* (optional) kénnen Sie lhre Frage fir alle anonym stellen.

Herzlich willkommen

Im Anschluss sehen Sie aufgeteilt in Registerkarten alle Fragen (optional),
kénnen diese ,Liken* (optional) oder kommentieren (optional).

In jedem Fall sehen Sie aber lhre eigenen Fragen.

Meine Frage ist ...

@ Anonym senden Abbrechen | [ Senden |

Alle Fragen (1) Meine Fragen (1)

Anonymer Zuschauer 0327 PM

Meine Frage ist ...
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6.

Tipps und Tricks

Schliel3en Sie alle Programme, Webseiten etc. welche Sie nicht fir die
Online-Veranstaltung bendtigen (Sie benotigen lediglich Zoom & einen
Internetbrowser).

Schliel3en Sie Ihre Kopfhérer an und versichern Sie sich, dass lhre
Audio- Einstellungen funktionieren.

Suchen Sie sich einen Platz mit gutem Licht, méglichst neutralem Hintergrund
und passen Sie lhre Kameraeinstellungen an.

Sollten Probleme auftauchen, nutzen Sie die Chat-Funktion, um den
Organisator oder andere Teilnehmerinnen zu kontaktieren.

Wahlen Sie die Ansicht aus, die Ihnen am besten gefallt (Sprecheransicht oder
Galerieansicht).

Stellen Sie Fragen wann immer natig.

Wir winschen Ihnen ein gelungenes Meeting!
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